


Załącznik do Zarządzenia Nr D.021.8.2020 
Dyrektora Zespołu Obsługi Szkół 

 i Przedszkoli w Wilkowicach 
 z dnia 4 maja 2020 r.  

 

 

Dyrektor Zespołu Obsługi Szkół i Przedszkoli w Wilkowicach 

ogłasza otwarty i konkurencyjny nabór  

 na stanowisko inspektora ds. administracyjnych  

w Zespole Obsługi Szkół i Przedszkoli w Wilkowicach 

ul. Wyzwolenia 25 

43-365 Wilkowice 

1. Wymagania wobec kandydata: 

niezbędne: 

1) obywatelstwo polskie, 

2) pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych, 

3) wykształcenie wyższe magisterskie i co najmniej 3-letni staż pracy 

       lub wykształcenie średnie i co najmniej 5-letni staż pracy,  

4) znajomość przepisów  prawa samorządowego, prawa oświatowego, ustawy 

o finansach publicznych, kodeksu postepowania administracyjnego, ustawy o ochronie 

danych osobowych, ustawy prawo zamówień publicznych 

5) pełna zdolność do czynności prawnych, korzystanie z pełni praw publicznych, 

6) brak skazania prawomocnym wyrokiem za przestępstwo umyślne, ściganie 

z oskarżenia publicznego lub skarbowego, 

7) stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na tym stanowisku, 

8) nieposzlakowania opinia, 

9) biegła umiejętność pracy na komputerze (pakiet Office). 

       

dodatkowe: 

1) znajomość obsługi systemów finansowo-księgowych, 

2) co najmniej roczny staż pracy na w/w stanowisku lub stanowisku o pokrewnym 

charakterze w jednostkach samorządu terytorialnego, 

3) samodzielność w wykonywaniu powierzonych zadań, 

4) rzetelność, punktualność, zaangażowanie w powierzone zadania,  

5) umiejętność sprawnej organizacji pracy, korzystania z przepisów prawa, 

6) komunikatywność i łatwość przekazywania informacji, 

7) odpowiedzialność, dokładność, kreatywność, 

8) prawo jazdy kategorii „B”. 








